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Nota

Acest ghid isi propune sd ofere informatii necesare in vederea pregatirii §i transmiterii
solicitarilor de finantare din Fondul Social European, in cadrul Programului Operational
,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”. Totodatd, ghidul oferd si informatii de care aveti
nevoie in perioada de implementare a proiectului si care sa ajute in elaborarea acestuia.

Acest document reprezintd un indrumar care trebuie completat cu documentele
programatice (Programul Operational ,Dezvoltarea Capacititii Administrative” i
Documentul Cadru de Implementare), si legislatia nationala i comunitara.

Daca dupa parcurgerea acestui ghid mai aveti intrebdri le puteti adresa Autoritatii de
management, Ministerul Internelor si Reformei Administrative, tel 303.70.80, int. 11115 sau
amdca@mira.gov.ro. Informatiile pe care le solicitati, sigCare sunt de interes pentru toti
solicitantii vor fi postate pe site, la sectiunea ,,Intrebari fr;

Totodata, va recomandam sd consultati periodic
aduse acestui ghid si orice alte informatii de interes.

nostru pentru orice modificari


mailto:amdca@mira.gov.ro
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1. Introducere

Ca stat membru al Uniunii Europene, Romania beneficiaza de sprijin

financiar, din Fondurile Structurale si de Coeziune, suma aFata Romaniei fiind de 19,668
ibile

miliarde Euro.
Aceastd suma va trebui contractata prin prm%

pana la data de 31 decembrie
2013 si cheltuitd in conformitate cu legislatia eu i, nationald pand la data de 31
decembrie 2015.

Pentru perioada de programare 2007-2
reprezentatd de doua Fonduri Structurale:
si Fondul Social European (FSE), precum

doud ,,actiuni complementare”: Fondul Eur

stenta ﬁnan01ara acordatd Romaniei este
uropean de Dezyoltare Reglonal (FEDR)

pentru a reduce dif DLV . e Via osperitate 1n regiunile si

statele membre ale i i

politicii sociale europene si sub obiectivul

,»Converg a fortei de muncd’si sustine urmatoarele

priorita
[ ]

ortei de munca a persoanelor aflate in cautarea unui loc

inactive, prevenirea somajului, prelungirea vietii active si
1ata muncii a femeilor si migrantilor;
a persoanelor dezavantajate si combaterea discriminarii;

rii i incluziunii sociale, 1n particular prin promovarea
a conventiilor prin lucrul in retea al actorilor relevanti la

e sprijnirea’
e reforma in

nivel national, reg

e cxtinderea si imbu
profesionald);

e intdrirea capacitdtii institutionale si a eficientei administratiilor publice si serviciilor
publice la nivel national, regional si local, pentru a putea implementa reforme, in
special in domeniul educational, economic, social, al ocuparii fortei de munca, al
sanatatii, protectiei mediului.

tirea investitiilor in capitalul uman (educatie si formare
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1.2. Programul Operational ,,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”

Programul Operational ,,Dezvoltarea Capacitatii Administrative” (PO DCA) este finantat
din Fondul Social European si vizeaza dezvoltarea capacititii administrative, precum si
sprijinirea eforturilor de modernizare ale administratiei publice romanesti.

PO DCA beneficiaza de o suma totald de 246.014.081 euro, din care 208.002.622 euro
reprezinta contributia Uniunii Europene, si 38.011.459 euro este contributia statului roméan.

Prin Hotararea Guvernului nr. 128/2006 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.
497/2004 privind stabilirea cadrului institutional pentru coordonarea, implementarea si
gestionarea instrumentelor structurale, Ministerul Internelor si Reformei Administrative a fost
desemnat Autoritate de Management pentru PO DCA. ’

al ‘\,Dezvoltarea Capacitatii

1.2.1. Implementarea  Programului Ope
Administrative”

Implementarea PO DCA (contractare
Management, se va desfasura in perioada.
Uniunii Europene, iar plitile se vor efectua

ctelor), gestionata de Autoritatea de
013, potrivit pr rilor Regulamentelor
onformitate cu regula n +2 pani in 2015,

&>

PO DCA are un obiectiv genere a obi ecifice. Obiectivul general al PO
DCA este acela de a contribui la creareau Iministrat blice mai eficiente $i mai eficace

1.2.2. Obiectivele programului si axele prioritare

publice in administratia
alitatii i eficientei furnizarii

mana } a doua furnizarea serviciilor publice.
Fieca n cele doua anizata pe domenii de interventie, prima axa
avand tret 'domenii majo entie, iar cea de a doua axd, doud domenii majore de
interventie, ‘¢are pot fi trans in realitate prin mai multe tipuri de operatiuni orientative. Pe
langa aceste doma axe prioritare, tema existd §i o a treia axa prioritard, de mai mica
intindere, care i rea istentei tehnice pentru buna desfasurare a
managementului Pr tional ,,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”.

Informatii suplimenta d domeniile majore de interventie si operatiunile operative
ale axelor prioritare le puteti gasi in Programul Operational ,,Dezvoltarea Capacitatii
Administrative” si Tn  Documentul Cadru de Implementare disponibile la adresa
www.mira.gov.ro, sectiunea fonduri structurale.

! Regula n+2/n+3 este o regula valabild la nivel de Program Operational. Pentru fondurile alocate in
fiecare dintre anii perioadei 2007-2010 va functiona regula n+3, iar pentru perioada 2011-2013 se va aplica
regula nt+2. Beneficiarii vor trebui sa respecte strict termenele stabilite in proiectele proprii astfel incat
Autoritatea de Management sd poatd incheia la timp (in anul n+3/n+2) cheltuirea si decontarea banilor alocati la
nivel de Program in anul ,,n.”


http://www.mira.gov.ro/
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2. Deschiderea cererii de finantare pentru operatiunea

)

2.1. Descrierea domeniului/operatiunii orientative

[Se va particulariza in functie de specificul cererii de proiecte]

[Se va particulariza 1n functie de specificul cererii de proiecte]
Axa prioritara

Domeniu major de interventie
Descrierea operatiunii
Indicatori

Alocare financiara

2.2. Criterii de eligibilitate

2.2.1 Eligibilitatea solicitantilor

Conditii specifice:

Pot depune proiecte in cad
[Se va particulariza in functie de spec
Conditii generale:

Pentru a fi ehglbl

Comisiei Europene nr. 1605/2002, nu aveti dreptul sa

a primiti o finantare nerambursabild daca institutia sau
a no lizata n cererea de finantare, se afla intr-una din
urs de lichidare, sunteti Tn administrarea unei autoritdti
telegeri cu creditorii, v-ati suspendat activitatile, sunteti

nd aceste aspecte, sau va aflati intr-o situatie similard ca
roceduri similare prevazute in legislatia sau reglementarile

subiect al proce
urmare a aplicarii
nationale 1n vigoare;

b) ati suferit condamnari privind conduita profesionald, printr-o hotarare judecatoreasca
ramasa definitiva (res judicata) (ex. impotriva careia nu este posibil nici un apel);

c) sunteti vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe care
autoritatea de management le poate justifica;

d) nu v-ati indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurarile sociale si
la plata taxelor si impozitelor in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) ati suferit condamnari pentru frauda, coruptie, implicarea intr-o organizatie ilegald sau
orice altd activitate ilegala In detrimentul intereselor financiare ale Comunitatilor,
printr-o hotdrare judecétoreasca ramasa definitiva (res judicata);
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f) ati fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor contractuale
privind procedurile de achizitie sau procedurile de contractare a finantarilor
nerambursabile din fondurile Comunitatii Europene.

Puteti fi de asemenea exclusi de la participarea la cererea de proiecte sau de la primirea
unei finantari nerambursabile dacd in timpul cererii de proiecte:

g) sunteti subiect al unui conflict de interese;

h) sunteti vinovati de distorsiondri grave in procesul de transmitere a informatiilor
solicitate de catre Autoritatea de Management, ca si conditie de participare la cererea
de oferta de proiecte, sau nu reusiti sa furnizati informatiile solicitate;

1) ati incercat sa obtineti informatii confidentiale sau sa influentati evaluatorii Autoritatii

de Management in timpul procesului de evaluare ilor de finantare din prezenta
cerere de proiecte sau a unora anterioare.
preze

Cererea de finantare contine o sectiune in
raspundere cd nu se afla in situatiile descrise

ul legal declard pe proprie

2.2.2. Parteneriate si eligibilitatea parten

O

implicati numai in unele
ar si detaliat in cadrul cererii
.... la Cererea de finantare)

Categotiile de parteneri eligibili in cadrul acestei cereri de proiecte pot fi:
[Se va partiC@iliza n functi spec | cererii de proiecte]

Conditii general

1 iIn Romania sau 1n strdinatate.

tia sunt eligibile in aceeasi masura ca cele propuse de
finantarii.

Partenerii pot fi ins
Cheltuielile angajate
dumneavoastra ca beneficiar

In conformitate cu Regulamentul Comisiei Europene nr. 1605/2002, nu aveti dreptul si
participati la cererea de proiecte sau sa primiti o finantare nerambursabild daca institutia sau
reprezentantul sau legal, persoana nominalizata 1n cererea de finantare, se afla intr-una din
urmatoarele situatii:

a) Sunteti In faliment sau in curs de lichidare, sunteti in administrarea unei autoritati
judiciare, sau implicati in Intelegeri cu creditorii, v-ati suspendat activitatile, sunteti
subiect al procedurilor vizand aceste aspecte, sau va aflati intr-o situatie similara ca
urmare a aplicarii unei proceduri similare prevazute in legislatia sau reglementarile
nationale 1n vigoare;
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b) ati suferit condamnari privind conduita profesionald, printr-o hotarare
judecatoreasca ramasa definitiva (res judicata) (ex. impotriva careia nu este posibil
nici un apel);

c) sunteti vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe care
autoritatea de management le poate justifica;

d) nu v-ati indeplinit obligatiile referitoare la plata contributiilor la asigurdrile sociale
si la plata taxelor si impozitelor in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) ati suferit condamnari pentru frauda, coruptie, implicarea Intr-o organizatie ilegala
sau orice altd activitate ilegalda in detrimentul intereselor financiare ale
Comunitatilor, printr-o hotarare judecatoreasca ramasa definitiva (res judicata);

f) ati fost declarati a fi intr-o situatie grava de nerespectare a obligatiilor contractuale
privind procedurile de achizitie sau proced p

e contractare a finantarilor
nerambursabile din fondurile Comunitatii Eu

1
cnc.

De asemenea, poate fi exclus de la participa erere proiecte sau de la primirea
unei finantari nerambursabile partenerul care i | cererii de‘proiecte:

g) este subiect al unui conflict de in

h) este vinovat de distorsionari

solicitate de catre Autoritatea de

in procesul de tran
nagement,ca $i con

itere a informatiilor

1) evaluatorii

de evaluare a cererilor de finantare

Trebuie sd inai eclaratie a partenerilor pe
propria lor raspund asesc 1 atii ntionate la punctele de la

situatia de la punctul (g),

Sub-contra ii nt parteneri, 1ar alegerea acestora trebuie sa se faca in
conformitatéycu legislatia nald‘privind achizitiile publice, Ordonanta de Urgentd nr. 34
din 19 aprilie 2006 privind “ateibuir ntractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de luerdri publice 1 & contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulter1

Singurul raspunzato
este solicitantul, adica du

oritdtii de management pentru implementarea proiectului
astra (vezi art. 8 (3) din anexa nr. 1 Contractul de finantare).

2.2.3. Grupuri tinta eligibile

Grupurile tintd sunt reprezentate de entitatile/grupurile care sunt vizate direct sau indirect
de implementarea proiectului.

Grupurile tinta ale prezentei cereri de proiecte sunt urmatoarele:
[Se va particulariza in functie de specificul cererii de proiecte]
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2.2.4. Activitati eligibile

[Se va particulariza in functie de specificul cererii de proiecte]

A_—D‘ Eligibilitatea unei activitati nu este echivalentd cu eligibilitatea cheltuielilor
efectuate pentru realizarea acelei activititi. In acest sens, vd recomandim consultarea
Ordinului comun al ministrului internelor si reformei administrative si a ministrului
economiei si finantelor privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operational
,Dezvoltarea Capacitatii Administrative”, anexa nr. 2 la prezentul ghid.

Masuri de promovare si publicitate

[Se va particulariza 1n functie de specificul cererii de p
Aveti obligatia sa asigurati o vizibili o promovare adecvatd a

formitate cu prevederile

eti in proiect ca activitati de informare si
publicitate, cu bugetul aferent, cel putin urmato : ‘t de presa in ziar regional

si/sau local privind inceperea proie i resa la Inchiderea“proiectului cu
mentionarea rezultatelor obtinute.

Pentru ca cerintele de informa iCi ta fi Indeplinite, veti putea avea
sprijinul Unitatii de Co icare din cadm v vederea elaborarii diferitelor

informare si icitat iectului si veti atasa la raport copii dupa
articolel i i anizate in cadrul proiectului din care sa
reiasa itatey copii dupa publicatii etc.

i i unicare §i promovare le puteti gasi la

cificuFcererii de proiecte]

de sanse

[Se va particulariza in fu ecificul cererii de proiecte]

2.2.5. Valoarea eligibila a proiectelor

[Se va particulariza 1n functie de specificul cererii de proiecte]
Proiectele depuse in cadrul acestei cerereri de proiecte trebuie sa se incadreze intre suma
minima de 328.000 lei si suma maxima de XXX lei.

10
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2.2.6. Finantarea proiectelor

Valoarea maxima a finantarii acordate pentru proiectele din Programul Operational
,Dezvoltarea Capacitatii Administrative” este de maxim 98% din costul total eligibil, in timp
ce minim 2% trebuie sa fie contributia eligibila minima a solicitantului.

Pentru a demonstra existenta contributiei dumneavoastre financiare la proiect trebuie sa
aratati cd existd prevazut in bugetul institutiei atdt cuantumul sumei care reprezintd contributia
financiara proprie, cat si suma necesara cheltuielilor neeligibile existente in proiect, In acest
sens aveti obligatia de a completa anexa nr... din cerea de finantare.

Obligatiile legale privind includerea sumelor in bugetul institutiei sunt prevazute in
Ordonanta nr. 29/2007 privind modul de alocare a cofinantdtii alocate de la bugetul de stat,
inclusiv din Fondul national de dezvoltare, in bugetul ahstitutiilor implicate in gestionarea
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pent tectivul convergenta si Ordinul nr.
911/2007 pentru aplicarea normelor metodologice d care ayprevederilor OG nr. 29/2007.

Nu puteti solicita finantare pentru un proi
finantate si din alte surse, interne sau ext
daca acest lucru este descoperit pe parcursu

activitati din‘eadrul proiectului care sunt
acest caz, finanta u va fi acordata sau,
lementarii, finantarea retrage.

2.2.7. Cheltuieli eligibile

Cheltuielile eligibile sunt stabilite ' i | ministrului internelor si reformei
administrative si a ministrului econo

European de De Fondul de Coeziune, cu
Regulamentul nr. i Consiliului privind Fondul
Social European, H.G. Vi gulile generale de eligibilitate a cheltuielilor
efectuat, ]
0] i inter i reformei administrative si a ministrului
econo i
,,Dezvol

ea Capacitatii

e achizitia de ech
cu exceptia cazuri
de tip FEDR” (art. 13
cheltuielile pentru locuinte,

achizitia de echipamente second-hand;

amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata
costuri pentru operarea obiectivelor de investitii.

obilier, autovehicule, infrastructura, teren si alte imobile,
ificate In Ordinul comun amintit mai sus ca fiind ,,cheltuieli

[Se va particulariza in functie de specificul cererii de proiecte]
Plafonul maxim pentru cheltuielile de tip FEDR este ........ % din cheltuielile eligibile.

11
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3. Cum puteti solicita finantarea

@

Dupa ce ati stabilit cd indepliniti toate conditiile prezentate in capitolele anterioare
puteti solicita finantare completand o cerere de finantare (anexa nr. 3 Cererea de finantare) pe

care o puteti depune 1n conditiile specificate in prezentul ghi
3.1. Cererea de finantare l

Cererea de finantare reprezinta docum 1n care solicitati fi
structurale pentru acoperirea partiala a cos r unui proiect. Cerere
prezentarea detaliatd a proiectului, argume necesi lui si pr
implementarii sale.

rea din instrumentele
finantare cuprinde
tand avantajele

Formularul cererii de fi nantare este aNEXa i ghid (anexa nr. 3) si disponibil pe
internet la www.mira. 1

Cerere t 3 : hartie (1 original si o copie) si pe suport
electroni
@) formatul standard, va fi considerata

ti f arul cererii de finantare cat mai clar si sa furnizati
suficiente detalii privi in care fi atinse scopurile proiectului, avantajele ce vor
rezulta din imple i ui si modul in care proiectul propus este relevant pentru
obiectivele PO DCA!

A_l Urmariti cu atentie indrumarile din formularul cererii, anexa nr. 3 Cererea de

finantare.

12
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3.2. Unde si cand puteti depune cererea de finantare

[Se va particulariza in functie de specificul cererii de proiecte]

Proiectele in cadrul acestei cereri de proiecte se vor primi incepand cu data de xx/xx/xx,
pana la data de xx/xx/xx (unde este cazul), proiectele care se vor primi dupa data de
xx/xxx/xx nu intrd in etapele de verificari si evaluari (in cazul cererii de proiecte cu termen
limita).

Cererea de finantare si toate anexele sale pot fi d
e Prin posta, la adresa: Ministerul Inte i rmei Administrative, Piata
Revolutiei nr.1A, intrarea D, sector |
plic ,,Directia Generala pentru De

2

proiecte nr. ....... .

13
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4. Evaluarea si selectia cererilor de finantare

4.1. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii

Cererea de finantare primita de AM este inregistratd, atat in registrul special destinat, cat
si in SMIS?, primind automat un numir unic de inregistrare (codul SMIS). Codul SMIS va fi
codul folosit in corespondenta cu dumneavoastra, cand facem referire la cererea de finantare
depusa.

Cererea de finantare primitd de AM 1in termenul specificat la cap. 3.2, intrd in etapa de
verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii. Autoritatea de Management verifica
daca cererea de finantare respecta conditiile specificate itolele anterioare, precum si
daca proiectul si solicitantul (si partenerii) sunt eligibili
In cazul in care cererea de finantare indeplinest

uare §i selectie, aprobate de Comitetul de
parte evaluatorii vor acorda o notd, punctajul final al
inute (vezi anexa nr. 5 Grila de evaluare).

va detalia, dacd este cazul, care sunt particularitatile
referitoare la evalua i financiard (inclusiv grila de evaluare) in functie de
domeniul/operatiunea p chide cererea de proiecte].

4.3. Selectia

Selectia proiectelor se face in functie de scorul obtinut, in limita fondurilor disponibile
pentru domeniul /operatiunea respectivd si cu conditia realizarii unui scor de minim XX
puncte [se va completa pentru fiecare cerere de proiecte punctajul minim stabilit].

Proiectele care nu obtin scorul minim stabilit sunt respinse, urmand sa fiti informat in scris
despre rezultatul evaluarii.

2 SMIS - Sistemul Unic de Management al Informatiei este un sistem informatic la scara nationali care
sprijind toate institutiile romanesti ce implementeaza programe operationale.

14
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Autoritatea de Management poate lua decizia de a aproba proiectul in formatul original
(continutul tehnic si buget), sau poate propune modificari ale bugetului sau ale diferitelor
activitati din proiect. In cazul in care sunteti de acord cu modificirile propuse cererea de
finantare trece 1n etapa urmatoare, de contractare.

In cazul in care solicitarea dumneavoastra este respinsa veti fi informat despre rezultatul
evaluarii si despre motivele acesteia.

Cererea de finantare va fi exclusd din procesul de evaluare si selectie in cazul in care se
dovedeste ca ati Incercat sa obtineti informatii confidentiale sau sa influentati evaluatorii sau
angajatii Autoritatii de Management in timpul procesului de evaluare.

[in fiecare ghid particularizat se va detalia, dacd es
procesului de selectie in functie de tipul cererii de
depunere) si de domeniul/operatiunea pe care se des

1, care sunt particularitatile
(cu sau fara termen limita de
ea de proiecte].

4.4 Contestatia

In cazul in care va considerti nedrept
pentru proiectul propus pentru finantare, p
Autoritatea de Management.

rezultatele procesul

i formula icontesta‘gie

e contestatar,
si titlul proiectului

evaluare si selectie
va fi depusa la

15 de zile calendaristice de la data
tie.
de 15 de zile calendaristice de la data

ste necesard o investigatie mai amanuntitd, care va
i de e zile In care se poate emite o opinie asupra
asupratermenului de solutionare.

fia in care, se
presupune depdsirea termen
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5. Contractarea

5.1 incheierea contractului de finantare

Contractul de finantare reprezintd actul juridic cu titlu ongeros incheiat intre Autoritatea de
Management si dumneavoastrd ca beneficiar prin care se ba finantarea unui proiect in
cadrul Programului Operational ,,Dezvoltarea Capacitatii nistrative”.

Contractul de finantare va va fi trimis spre se
obligatia de a remite contractul semnat si stam
initieze procedura de semnare interna.

A—lAve‘u obhgatla de a £iti cu atentie

in im 10 zile de la primire aveti
rmand ca ritatea de Management sa

rac@ finantare (ane . 1) intrucat

itiille in care veti primi finantarea
nerambursabila angajadu-va sa implementati raspundere proiectul pentru care
primip finantare cu respectarea legislatie ale si nitare $i sd atingeti obiectivele

In timpul i ii proi i ea necesitatea modificarii unor aspecte ale
sale. Modific ) implementarii pot fi:

identificare ale parfiler comtractante (nume, adresd, contul bancar), ale membrilor
echipeide proiect);
referd la cte caréyau implicatii financiare §i necesitd modificarea
i x. data de Incepere a implementarii proiectului sau a
finalizarii acestui e 1n cadrul anumitor activitati sau cheltuieli anuale etc.).

In cazul modificarilor minore, partea contractanti care initiaza procedura, trimite celeilalte
parti o notificare, explicand motivele si prezentand dovezi (daca este cazul). Dupa obtinerea
acordului, modificarea se poate aplica.

In cazul modificarilor majore, partea contractanti care initiaza procedura, trimite celeilalte
parti o nota justificativa. Dupa obtinerea acordului, se intocmeste un act aditional la contract a
carui aprobare trece prin aceeasi procedura de semnare ca si contractul de finantare.
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6. Implementarea si managementul financiar

6.1. Monitorizarea implementarii proiectelor

Pe intreaga duratd a procesului de implementare, AM va monitoriza

administrativ si tehnic proiectele finantate prin: analiza rapoartelor insotite de documente

justificative, vizite ce vor fi efectuate la locul derularii proiectelor si verificari suplimentare

De asemenea, 1n Vederea bunei desfasurari a activitatil r}\ scopul reducerii aparitiilor
i asistentd post contractare.

Rapoartele de monitorizare trlmlse de catre trebuie sd contind informatii
1 {\Ln cererea de finantare.

Pentru monitorizarea eficienta a implement 1 ti obligat a completa si
trimite AM, in termenele prevazute, i
e Raport Tehnic de Progres Lu
e Raport Tehnic de Progres R2
e Raport Tehnic de :
[ ]

necesardmyvederea prevenisii si identificarii din timp a oricaror dificultdti si/sau probleme
ce ar putea aparea pe perioada de ementare a proiectului, conducand la o mai buna
gestionare a ati ute in contract si la preintdmpinarea eventualelor nereguli.

e Raportul Tehnic
dumneavoastra cétre fi completat astfel:
a) cu activitatile aprobate in cererea de finantare si desfasurate nainte de semnarea
contractului si pand la depunerea cererii de prefinantare
b) cu activitatile desfasurate in perioada parcursd de la data solicitarii prefinantarii
sau de la data transmiterii ultimei cereri de rambursare.

R2 va insoti fiecare cerere de rambursare trimisa de

Fiecare cererea de rambursare trebuie s fie insotitd de documente justificative cum ar fi:
copie a contractului incheiat intre beneficiar si furnizorul de servicii avand pe fiecare pagina
semndtura, stampila in original $i mentiunea ,,conform cu originalul”, copie a facturii si a
documentului de platd care sa ateste plata efectuatd, documente referitoare la realizarea
activitatilor din proiect (foi de prezentd la cursuri sau seminarii, curricula, time-sheet-uri
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pentru experti, copii dupa certificatele sau diplomele obtinute etc.) inclusiv cele privind
cerintele de informare si publicitate, etc.

Fara acest raport, R2, AM nu poate demara actiunea de rambursare a banilor catre
dumneavoastra.

¢ Raportul Tehnic Anual de Progres R3 va fi transmis de dumneavoastra catre AM pana
la data de 15 martie a fiecarui an incepand din anul 2009. Acest raport va fi completat cu
activitatile proiectului desfasurate pand la data de 31 decembrie a anului calendaristic
precedent. Raportul R3, este necesar in vederea colectdrii datelor de implementare utile
pentru intocmirea raportului anual de implementare al programului operational pe care
AM are obligatia de a-l Tnainta catre Comisie.

e Raportul Final R4 va fi transmis catre dumne\j‘a %:’AM in termen de cel mult 45

zile calendaristice de la finalizarea proiectului nsoti ultima cerere de rambursare i
documentele justificative ale acesteia (enu la R’ cesta, este necesar pentru
evaluarea finald a proiectului si are un r ial in identificarea cheltuielilor eligibile
din cadrul proiectului, in vederea ramb Itimelor sume ¢ umneavoastra.

dumneavo AM considera

uplimentare.

Daca in urma analizarii rapoartelor ite de

necesar, va poate solicita, 1n scris, glarificari si/s

6.1.2. Procedurile specifice de mon

Aceste proceeg in vi i i ari suplimentare pentru a

1zate de dumneavoastrd Autoritatii de

and posibil eventualele probleme si a face sugestii
de remediere ale acestora,
ntele de succes ale proiectului.

Daca un proiect se va
locatie fata de cea prevaz
proiectului.

Data efectuarii vizitei si subiectul acesteia vor fi stabilite in scris, de comun acord cu
dumneavoastrd. Cu 10 zile inainte de efectuarea vizitei AM va va trimite o scrisoare de
ingtiintare, urmind ca dumneavoastrd sa trimiteti confirmarea vizitei in termen de 3 zile
lucratoare de la primirea scrisorii de instiintare.

a In mai multe locatii sau inregistrarile se vor efectua in altd
in proiect, atunci vizita se va face la locul desfasurarii

In cazuri exceptionale, dacd in implementarea proiectului vor interveni aspecte neclare,
puteti fi invitati la sediul AM pentru verificari suplimentare.
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Dupa efectuarea fiecarei vizite 1n teritoriu si/sau a verificarii suplimentare, se va intocmi
un proces verbal care va fi semnat de ambele parti. Ofiterul de proiect va elabora apoi un
raport al vizitei/verificarii suplimentare care va contine constatari, recomandari, concluzii.

6.1.3. Asistenta post-contractare

Asistenta post-contractare reprezintd ajutorul oferit dumneavoastra de catre AM in
implementarea proiectelor, in conformitate cu planul de activitati din cererea de finantare, si
in pregdtirea de noi proiecte, fiind in acelasi timp o modalitate posibild de actiune pentru a
imbunatati eficacitatea si performanta internd a tuturor activitatilor.

Tipurile de asistenta post-contractare sunt help-desk si s& rii.

Help-desk

Dupa semnarea contractelor, ofiterii de proiect.v
necesare clarificarii problemelor ce pot apar
asigura implementarea eficientd a acestuia si
Comunicarea dumneavoastra cu AM se va

sta la dispozitie cu toate informatiile
perioada deruldrii proiectului, pentru a

Seminarii
Personalul AM 1si propune sa‘org

element cheie in procesul de finantare care va permite
roiect (cererea de finantare — formular), achitarea partiala
umneavoastra le aveti prin semnarea unui contract de
de achizitii de echipamente cu contractorul acceptat prin

demararea operatiu inscrise
a obligatiilor financia
prestare/furnizare de se
procedura de achizitie publi

In conformitate cu legislatia nationald, este posibild acordarea prefinantarii, atat pentru

proiectele individuale, cat si pentru schemele de grant.

Prefinantarea se acorda in procent de maximum 15% din valoarea eligibild a contractului
de finantare incheiat intre AM si dumneavoastra.

Prefinantarea operatiunilor derulate prin PO DCA se asigurd o singura data la inceputul
implementarii proiectului eligibil.

Pentru a putea primi prefinantarea, va trebui sa transmiteti catre AM o solicitare scrisa de
acordare a prefinantdrii, anexa nr. 8 Solicitare de acordare a prefinantarii.
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Sumele aferente prefinantarii vor fi transferate catre dumneavoastra, cu conditia existentei
urmatoarelor documente si conditii indeplinite:

e contract de finantare incheiat intre AM si dumneavoastra;

e contract de furnizare de bunuri/prestare de servicii incheiat intre dumneavoastra si un
operator economic;

e solicitare scrisd din partea dumneavoastra, conform contractului de finantare incheiat
intre AM si dumneavoastra;

e cont distinct deschis la Trezorerie/banca comerciald in numele dumneavoastra

Daca solicitarea nu se aprobd, veti fi ingtiintat In scris si dacd este necesar, va vor fi
solicitate documente/informatii suplimentare.

In ceea ce priveste recuperarea prefinantirii, sumade
prefinantdrii se recupereaza integral si progresiv, indiferent de sursa din care a provenit, prin
aplicarea unui procent din valoarea fiecarei c de bursare (CR) intocmite de
dumneavoastra, stabilit de AM 1n contractul an;arerXcare l-ati semnat cu AM.

Recuperarea se efectueaza incepand cu prima
prefinantdrii sd se recupereze integral Tnain

v-a fost acodata sub forma

de rambursareastfel incat suma aferenta
tima cerere de ra

Sumele aferente rambursarii vor
platii indirecte, Unitatea de Plati si

trebuie sa le trimiteti 1 . ele de verificare administrativa si control
ilor eligibile.

(unde e sumaeligibild de rambursat. In acest sens, ofiterul de validare

intocmeste ‘@ 'fisd de calcu rminarea cheltuielilor eligibile pentru rambursare,

pentru fiecare doeument justificativ c&té efectuarea cheltuielii de citre dumneavoastra.
Daca nu se v suma, ofiterul de validare va mentiona in fisa de calcul

calcul, ofiterul de vali
rambursare.

In situatia constatarii unor nereguli, in baza unui Proces-verbal de constatare, debitele care
nu au fost platite voluntar vor fi recuperate prin deducere din urmatoarea cerere de
rambursare. Ofiterul de validare intocmeste ulterior Raportul de validare in care include
deducerea sumelor recuperate si suma finald a cheltuielilor eligibile validate.

Rambursarea cheltuielilor se efectueaza de catre ofiterul de plati din cadrul UPC, in limita
creditelor bugetare aprobate si deschise. Plata se va efectua prin unitatea de trezorerie si
contabilitate publica la care AM are deschise conturi distincte.

Ofiterul de platd intocmeste ordinele de platd conform datelor inscrise in ordonantari, in
doud exemplare, pentru transferul sumelor catre proiectul dumneavoastra, atat pentru sumele
provenind din surse UE cat si pentru cele din surse de cofinantare nationald (in cazul

cmeste Raportul de validare pentru fiecare cerere de
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rambursarii cu prefinantare anterioard, se vor face si ordinele de platd intre conturile AM,
reprezentand recuperarea prefinantarii).

Sumele pentru acoperirea platii taxei pe valoare addugata aferentd proiectelor finantate
prin PO DCA, ce nu poate fi recuperata, vor fi rambursate prin plata indirecta.

Sumele reprezentdind TVA aferent cheltuielilor eligibile vor fi transferate in contul
proiectului dumneavoastra de catre Unitatea de Plati si Contabilitate din cadrul AM
(transferul sumelor de la ACP catre AM se va realiza pe baza previziunilor de flux de numerar
trimestriale).

Ofiterul de platd face o copie dupd documentele de plata care vor fi atasate Dosarului
proiectului dumneavoastra, iar originalele documentelor de platd vor fi predate unui Ofiter de
contabilitate din cadrul AM, care va inregistra tranzactiile ingemul contabil.

6.2.2. Controlul proiectului

Pe durata implementarii sale proiectul poatefi trolat\%‘ga locului de o echipa de
control desemnatd de AM. Acest control poa veni in orice, moment al implementarii
proiectului cat si dupa plata finald (ex-post) erioada de 3 ani de data inchiderii oficiale

control toate documente i i i te, in original, de a asigura
accesul lagsiS e informati ) tele stocate in format electronic privind
gestiu i si de a garanta prezenta, in timpul
cont , a persoa nformatiile utile la nivel administrativ,
contabil'gitehnic.

Echipa de‘control va veritfica indNa conditiilor privind capacitatea dumneavoastra (a

tului) a implementa actiunile prevazute in proiect,
operatiunilor financiare desfagurate pana la acel moment,
a tuturor operatiunilor aferente proiectului, modalitatea
de atribuire a contracte itii In sensul respectarii prevederilor legale in materie de
achizitii publice, indeplin obligatiilor privind asigurarea vizibilitatii si publicitatii
proiectului, precum si stadiul tehnic de realizare a proiectului in conformitate cu obligatiile
asumate prin contractul de finantare.

A—l Retineti urmitoarele:

legalitatea, regular
inregistrarea corecta

e Documentatia contabila trebuie sd permita identificarea usoard a tuturor veniturilor si
cheltuielilor proiectului;
e Trebuie pastratd o contabilitate separata pentru proiect;
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e Cheltuielile eligibile si cele neeligibile trebuie inregistrate separat si prezentate distinct
in toate facturile, cu indicarea separata a TV A-ului aferent;

e Toate documentele trebuie sa fie usor accesibile, datate si arhivate corect pentru a
garanta o pistd de audit corespunzdtoare care sa permitd posibilitatea verificarii
documentelor originale de catre reprezentanti ai AM, ai Comisiei Europene, ai
Biroului European Anti-Frauda, ai Curtii Europeane a Auditorilor, precum si ai altor
organisme abilitate;

In situatiile in care implementarea proiectului necesiti incheierea unor contracte de
achizitii, in calitate de beneficiar trebuie sd acordati contractul ofertantului care asigurd cea
mai bund valoare pentru suma alocata, cu alte cuvinte, ce ai bun raport pret-calitate, in
conformitate cu pr1n01pnle transparentei si tratamentul i al potentialilor contractori,
avand grija sa evitati orice conflict de interese. In aces trebule sa urmati procedurile de
achizitie publica prevazute de legislatia comunitara ona in Vlgoare

6.2.3. Recuperarea debitelor

ind cheltuie
satd o proc

In cazul in care se descoperd si notifica
de catre dumneavoastra si rambursate de catre
vederea constatarii §i cunatificarii‘ere

egula pri
va fi

ligibile declarate
a de control in

necuvenit din fonduri
accesoriile acestora, r
sume stabilite de le

Creantele bugeta t asimilate creantelor fiscale, in sensul
1 are I ereditori torltatllor cu competente in gestionarea

eanta impreund cu dispozitia inregistrarii in

tH

itierii masurilor de recuperare a acesteia.

Ofiterii dimeadrul UPC a AM inregistreazd debitul, respectiv intocmesc §i transmit

i i iarului ‘cu privire la debit. Dumneavoastra, in calitate de

tia de a Inregistra in contabilitate sumele datorate si de a

notifica AM cu privir: de stingere a debitului:

e platd voluntara;

e transmiterea unei Cerert de rambursare al carei cuantum de cheltuieli eligibile si TVA
nerecuperabil sd acopere valoarea debitului (astfel incat suma datoratd s poata fi
dedusa din suma de rambursat cuvenita);

e combinatei a primelor doud alternative.

Stingerea debitului se va realiza Tn maxim 15 zile de la data primirii Scrisorii de
notificare.

In cazul in care valoarea cheltuielilor eligibile validate este mai mica decat valoarea

creantei bugetare datorate, veti fi instiintat pentru a putea acoperi diferenta prin una din
modalitdtile descrise mai sus, in termen de 15 zile de la primirea notificarii.
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In cazul in care nu puteti stinge debitul in termenul contractat de citre AM, titlul de
creantd devine titlu executoriu si AM il transmite la ANAF, care va duce la indeplinire
masurile asiguratorii si va efectua procedura de executare silitd pentru recuperarea sumelor de
la debitor.

Ca beneficiar, aveti obligatia de a pastra si de a pune la dispozitia organismelor abilitate,
dupd finalizarea perioadei de implementare a proiectului, inventarul asupra activelor
dobandite prin Instrumentele Structurale, pe o perioada de 5 ani de la data Inchiderii oficiale a
PO DCA.

e natura tehnica sau financiara
ita verificarea documentelor

De asemenea, aveti obligatia de a furniza orice informatii
legate de proiect si sa asigurati o pistd de audit care sa
originale de catre Autoritatea de Management, Autorit Certificare si Plata, Autoritatea
de Audit, Comisia Europeana sau orice alt organism verifice sau sa realizeze auditul
asupra modului de implementare a proiectel t in instrumente structurale.

In cazul constatdrii unor nereguli ulte
obligatia sa restituiti debitul constatat, precum
costurile bancare etc. In cazul nefes
Management va sesiza organele co
debitului ca urmare a neregulilor co conform prevederilor legale in
vigoare privind contro nrecuperare e, precum si a fondurilor de
cofinantare aferente
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